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Coachs Aide Designations V05



Désignations des Officiels “Club” :

Rôle du répartiteur :
Le répartiteur du Club est en charge des plannings des matchs :

- Prise en compte du planning du CD ou de la ligue

- Réservation des salles

- Dérogations nécessaires

- Publication des plannings (fichier Excel et site internet)

Ce répartiteur affectera également les « désignations des officiels clubs » aux équipes concernées sur le calendrier.

Cette répartition sera définie en début de saison (Com Technique) mais également de la disponibilité des équipes (match 

extérieur/domicile).

Rôle des Coachs :
Il sera de la responsabilité de chaque Coach de renseigner nominativement les désignations sur le 

planning des matchs (et ce le plus tôt possible) + de convoquer leurs « Officiels Club » :

Pour se faire 2 outils et explications :
1) Renseignement des désignations nominatives dans le fichier (accès en modification)

2) Consultation et communication des désignations à vos joueurs/parents



1) Renseignement des désignations nominatives :

a) Rendez vous sur le site ou sur le Onedrive pour accès aux Planning en modification (compte 

microsoft nécessaire :
 https://sg-hericourt-basket.fr/matchs-et-designations

 Planning_Sportif_Saison_Actuelle.xlsm (OneDrive)

b) Ouvrez le fichier avec Excel Online et cliquez sur "Modifier dans le navigateur" pour renseigner 

vos désignations :

c) Lorsque vous êtes en modification, il est déconseillé d’effectuer des filtres.

Si vous avez effectué des filtres, il est nécessaire de les retirer avant de quitter le fichier car la 

sauvegarde est automatique : ==> voir ANNEXE « réinitialiser filtres »

https://sg-hericourt-basket.fr/matchs-et-designations
https://basketfrance-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/bfc7090005_ffbb365_com/EW7Aa-57abdLhdFfXw2auagBKMXouX_zt6Gf2ezTxNczJQ


1) Renseignement des désignations nominatives :

a) Une fois en accès « modification » dans excel online, vous pouvez renseigner vos désignations :

La sauvegarde est automatique en quittant le fichier.

b) Respectez le formalisme « NOM » et « Prénom » (car le fichier permet de compter les bénévoles 

en fin de saison pour les récompenses) :



2) Aide aux Coachs pour préparer leurs désignations, mais aussi communiquer 

avec les intéressés (joueurs/parents) :

a) Rendez vous sur la page « Plannings » du site :

b) Téléchargez le fichier excel :



Une fois le fichier Excel ouvert, effectuez les 

filtres qui vous conviennent :

- Colonne A pour le filtre « championnat »

- Tout autre filtre que vous jugerez utile (date par ex)

- Colonne V pour le filtre spécifique Coachs :
Il permet d’afficher les matchs de l’équipe, mais 

également les matchs ou l’équipe est désignée pour 

l’organisation (arbitrage, OTM, etc)



Une fois le ou les filtres effectués, vous pouvez enregistrer un pdf pour impression :

1° Par enregistrer sous (menu excel) :

Fichier, puis « Enregistrer sous », puis sélectionnez « format .pdf »

2° Par une des 2 macros à votre disposition :

- Planning Seul

- Ou Planning + désignations



Quelques exemples :

Planning seul :



Planning + désignations :

Bon test !



1) retirer tous les filtres effectués :

ANNEXE « réinitialiser filtres » sous excel online :



Filtre Chronologique :

2) remettre le filtre date à son état initial :

Attention : Format US !

(mois/jour/année)

ANNEXE « réinitialiser filtres » sous excel online :


