


Désignations des Officiels “Club” :

Role du répartiteur :

Le répartiteur du Club est en charge des plannings des matchs :

- Prise en compte du planning du CD ou de la ligue

- Réservation des salles

- Dérogations nécessaires

- Publication des plannings (fichier Excel et site internet)

Ce répartiteur affectera également les « désignations des officiels clubs » aux équipes concernées sur le calendrier.
Cette répartition sera définie en début de saison (Com Technique) mais également de la disponibilité des équipes (match
extérieur/domicile).

Role des Coachs :

Il sera de la responsabilité de chaque Coach de renseigner nominativement les désignations sur le
planning des matchs (et ce le plus tot possible) + de convoquer leurs « Officiels Club » :

Pour se faire 2 outils et explications :
1) Renseignement des désignations nominatives dans le fichier (acces en modification)
2) Consultation et communication des désignations a vos joueurs/parents



1) Renseighement des désignations nominatives :

a) Rendez vous sur le site ou sur le Onedrive pour accés aux Planning en modification (compte

microsoft nécessaire :
v https://sg-hericourt-basket.fr/matchs-et-designations
v' Planning_Sportif_Saison_Actuelle.xIsm (OneDrive)

b) Ouvrez le fichier avec Excel Online et cliquez sur "Modifier dans le navigateur" pour renseigner
vos désignations :

|
gf' Modifier dans le navigateur

Excel Online

D E F

=Désignations nominatives a effectuer

Respectez le "formal NOM + Prenom
Mises  jour fréquentes = a consulter régulidrement Separer si plusieurs désignes = (espace / espace)
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c) Lorsque vous étes en modification, il est déconseillé d’effectuer des filtres.
Si vous avez effectué des filtres, il est nécessaire de les retirer avant de quitter le fichier car la
sauvegarde est automatique:"==>"voir ANNEXE «reinitialiser filtres™

.‘. 428 | ]


https://sg-hericourt-basket.fr/matchs-et-designations
https://basketfrance-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/bfc7090005_ffbb365_com/EW7Aa-57abdLhdFfXw2auagBKMXouX_zt6Gf2ezTxNczJQ

1) Renseighement des désignations nominatives :

a) Une fois en acces « modification » dans excel online, vous pouvez renseigner vos désignations :

Excel OneDrive Planning_Sportif_Saison_Actuelle - Enregistré

Accuell Insertion Données Réwvision Affichage Alde Dites-nous ce que vous vou...
Mg UENNEAU Juleq

_ = F G J O P 0Q

=Designations neminatives a effectuer

Planning Sportif : 2019/2020-

La sauvegarde est automatique en quittant le fichier.

b) Respectez le formalisme « NOM » et « Prénom » (car le fichier permet de compter les bénévoles
en fin de saison pour les récompenses) :

=Désignations nominatives a effectuer

Respectez le "formalisme” : NOM + Prénom
Séparer si plusieurs désignés = (espace /' espace)




2) Aide aux Coachs pour préparer leurs désignations, mais aussi communiquer
avec les intéresseés (joueurs/parents) :

a) Rendez vous sur la page « Plannings » du site :

SGH Basket

Sports Généraux d'Héricourt , section Basket

= Personne a dé

Respectez le "forma

PLANNINGS / RESULTATS

L Bl DesionaTISNS

# Plannings / Désignatio G yva S s s
L'ECOLE DE BASKET

LE COIN DES ENTRAINEURS

Planning des matchs et Résulints s
g PO INVIT STAGE ARBITRE 7. 2 TRE AR
AT M 2éme] CENTRE ANDRI e 0

b) Téléchargez le fichier excel :

I
PL:E=

Deji

MILICEVIC

Calendrier




O p Q
=Personne a désigner par le Coach

Respectez Ie “formalisme™ : Prénom + NOM
Séparer si plusieurs désignes = (espace / espace)

CEMNTRE AMDRE
GIRARD
CENTRE AMDRE Lamia

SEHB Uil- STLOUP - - se U ele 3
SEHB_Uil-1 STLOUP -1 SIRARD Louise BOEUF MOUMAN

SEHE U112 AS EXTNCOURT | CETTRE ANDRE
S U - A I MNCOUUR GIRARD

= Personne 3 désigner par le Coach

Une fois le fichier Excel ouvert, effectuez les Respectez e “formatisme* : Prénom + NOM
y 4 4 Képarer si plusieurs désignés = (espoce / espace)
filtres qui vous conviennent :

- Colonne A pour le filtre « championnat » .
- Tout autre filtre que vous jugerez utile (date par ex) - pramt : :
n MEUZIAL '
M:j:]'.&ll MD:JMAN
- Colonne V pour le filtre spécifique Coachs : = -
Il permet d’afficher les matchs de I'équipe, mais Arndle

également les matchs ou I'équipe est désignée pour B .

5" [Sélectionner tous les résultats de =

I’organisation (arbitrage, OTM, etc) : i
Ajouter la sélection actuelle au filt

i 5GHB_U11-1 U15-M U11-Z Pierre F| _




Une fois le ou les filtres effectués, vous pouvez enregistrer un pdf pour impression :

1° Par enregistrer sous (menu excel) :

w = Calendrier 2016-2017 xlsm - Bxcel

ACCUEIL IMSERTION MISE EM PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE

Comic Sans M5 - |8 -

Mom de fichier: Calendrier 2|:|15-2|:|1?.p|:|1:

FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE

Aff Sans Filtres Filtre Matchs

Calibri =11 -

Creation d'un PdF de la vue active ("filirée")

Planning seul Planing & désign

{Communication du planning avec vos joueurs,
convocations des officiels, etc ..)

- Planning Seul
- Ou Planning + désignations




Quelques exemples

Planning seul :
Planning Sportif et Désignations - Saison 2016-2017 - m¢j 27/03/2017
RO : Matchs planifiés jusgu'au 15/04/2017

N°® de_

Match
RUIS M 22 THISE DEVECEY GYMMNASE
cEme sam. 14/01/2017 | 15:00 SGHB_U15-M
Phase BASKET CLUB MUNICIPAL

RU1S M 2é CERTRE AMNDR
. 2me) SEHB_U15-M CEMTRE AMDRE
ase

SGHE_UIB-M

BESANCOM BASKET CEMTRE AMDRE

SGHE U1S-
SEHB_U15-M FLUB -1 GIRARD

THISE DEVECEY
BASKET cLUB

A5 VALENTIGMEY
BASKET -1

18:30
00:00

sam, 25/03/2017

CA PONTARLIER EYMMASE CHARLES
BASKETRALL -1 de GAULLE




Planning + désignations :

s . rs s . =P a dési le Coach
Planning Sportif et Désignations - Saison 2016-2017 - ms) 2 Grionng & casigner parie

Respecter le "formallzme" @ Prémom + NOM

e RO : Matchs planifiés jusqu'au 15/04,2017 Séparer si plusieurs désignés = (espace / espoce)

20016-2017

BESAMCOM BASKET
CLUB -1

RLIS M Zéme
Fhase

7 M Fh

HB_LI15-M

-

Senars ou
Adultes Adultes (LA -
Dhrigeants

:U]3 “ LLFTIL.

LITIM
Ph

RIS M 2éme
Phase

[ oo | sarauns

on test !



ANNEXE « réinitialiser filtres » sous excel online :

1) retirer tous les filtres effectués :

L L 1] - -
2 | Excel Online  onebrive Plan
FICHIER ACCUEIL IMSERTION DOMMEES REVISION AFFICHAGE v Dites-nous ce que vous voulez fair

2| Tri croissant

-‘.:l Tri décroissant
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Mises a jour frégquentes —> a consulter réguliérement

&YMMASE PIERRE

BC BELFORT - 2 SEHE_U11-1 OMET

ASBXINCOURT [ NSNS | bAOUD Hug




ANNEXE « réinitialiser filtres » sous excel online :

2) remettre le filtre date a son état initial :

Filtre Chronologique :

sam. 7/10/201; Lﬁl Trier par ordre décroissant

Attention : Format US !
sam. 7/10/201 Filtres chronologiques ' Entre... (mOlS/jour/annee)

Filtrer... Demain . .
sam. 14/10/2017 | ©9:15 56HB_UI1-2 . ... | Filtre personnalisé

Afficher les elements ou : DATE




